	
	
	


                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

02.07.2012                                                                                                       № 20
  

         Об  утверждения Административного регламента   по предоставлению муниципальной услуги « Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах сельского поселения Батыровский сельсовет»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 08.11.2007г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации, статьёй 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  п о с т а н о в л я ю: 


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог  в границах  сельского поселения Батыровский сельсовет муниципального района Аургазинский район Республики Башкортостан 
2. Обнародовать Административный регламент предоставления муниципальной услуги осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог  в сельском поселении Батыровский сельсовет муниципального района Аургазинский район Республики Башкортостан на информационном стенде в здании Администрации сельского поселения Батыровский сельсовет и на сайте сельского поселения Батыровский сельсовет  «http://www.batyrov.ru»
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения
Батыровский сельсовет    
муниципального района

Аургазинский район

Республики Башкортостан                                         Ф.Ф.Даминов 

УТВЕРЖДЁН
                                                                                                Постановлением 
администрации                                                       
                                                                                      сельского поселения 
Батыровский сельсовет

                                                                                     от  02.07.2012 г.  № 20
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по исполнению  администрацией сельского поселения Батыровский 

сельсовет муниципальной функции «Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах 
Батыровский сельского поселения»
1. Общие положения.
    Административный регламент определяет основные действия благоустройства администрацией сельского поселения Батыровский сельсовет при исполнении муниципальной функции «Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах сельского поселения Батыровский сельсовет» (далее – муниципальная функция). Настоящий административный регламент определяет исполнителей, состав и последовательность действий, сроки исполнения и конечные результаты действий при исполнении полномочий, связанных с исполнением муниципальной функции.
     Муниципальная функция осуществляется в части управления содержанием и ремонтом автомобильных дорог общего пользования, искусственных сооружений на них и элементов обустройства автомобильных дорог.
    Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;
- Федеральным законом от 08.11.2007г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Уставом сельского поселения Батыровский сельсовет;
          Муниципальная функция исполняется администрацией сельского поселения Батыровский сельсовет (далее – администрация) с привлечением предприятий, осуществляющих текущее содержание, текущий и капитальный ремонт автомобильных дорог,   на основании заключенных муниципальных контрактов (договоров) по результатам проводимых администрацией торгов. При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с отделом дорожного надзора отделения ГИБДД УВД по Аургазинскому району, специализированными  дорожными организациями в части обследования автомобильных дорог на соответствие их требованиям к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения.
                Требования к порядку исполнения муниципальной функции.
Порядок информирования о муниципальной функции.
Результатом исполнения муниципальной функции является выполненный комплекс работ по уходу за дорогой, дорожными сооружениями и полосой отвода, по профилактике и устранению деформаций и повреждений конструктивных элементов дороги и дорожных сооружений, по организации и обеспечению безопасности движения, прекращение действия контракта (договора) на отчетный период и освоение средств, предусмотренных бюджетом сельского поселения Батыровский сельсовет на соответствующий год в полном объеме.
Муниципальная функция исполняется в отношении физических и юридических лиц, использующих автомобильные дороги в качестве участников дорожного движения.
Информацию о предоставлении муниципальной функции можно получить в администрации поселения, расположенной по адресу:
Республика Башкортостан, Аургазинский район, с.Куезбашево, ул.Садовая, д.38 а телефоны: 8(34745)2-91-31 .
Адрес электронной почты: - cel-pos02@ufamts.ru
Режим работы:
Рабочие дни: с 900 до 1715;
Обеденный перерыв: с 1300 до 1400;
Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни.

Консультации по процедуре исполнения муниципальной функции предоставляются:
- на личном приеме;
- с использованием почтовой и телефонной связи;
- с использованием средств массовой информации;
- на официальном сайте администрации.

Адрес администрации, телефоны для справок и консультаций, адрес электронной почты, сведения о графике приема сообщаются по телефонам, а также размещаются на официальном сайте администрации. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адрес электронной почты размещаются также на бланках официальных писем администрации.

По письменным обращениям ответ на обращение направляется в адрес обратившегося в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения, если не указан конкретный срок ответа, но не менее трех дней.

По телефону специалисты администрации обязаны предоставлять следующую информацию:
- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства письменные обращения;
- о принятии решения по конкретному письменному обращению;
- о нормативно-правовых актах по содержанию автомобильных дорог общего пользования муниципального значения (наименование, номер, дата принятия нормативно-правового акта);
- о параметрах, характеристиках и условиях функционирования дорог и дорожных сооружений, наличии дефектов и причин их появления;
- об условиях проезда автомобильного транспорта по автомобильным дорогам общего пользования муниципального значения в период неблагоприятных погодных условий, в период паводка, разрушений автодорог в результате воздействия природного, техногенного и террористического характера;
- о сроках временных ограничений или прекращении движения транспортных средств и о возможности использования объездов по автомобильным дорогам общего пользования муниципального значения.
Сроки исполнения муниципальной функции.

С учетом специфики работ по содержанию и ремонту дорог в разные периоды года требования к состоянию элементов дороги устанавливаются для двух временных периодов: весенне-летне-осеннего и зимнего.

Исполнение муниципальной функции в весенне-летне-осенний период осуществляется с 16 апреля по 15 октября соответствующего года.

Исполнение муниципальной функции в зимний период осуществляется с 16 октября по 15 апреля соответствующего года.

В зависимости от погодных условий, указанные периоды могут быть сокращены или продлены по решению администрации сельского поселения Батыровский сельсовет.
Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции,
либо отказа в исполнении муниципальной функции.

Законодательством Российской Федерации не предусмотрен перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции, либо отказа в исполнении муниципальной функции.
Требования к оборудованию помещений для исполнения муниципальной функции.

Помещения для выполнения муниципальной функции обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета,   фамилий, имен, отчеств, наименований должностей специалистов. Помещения должны быть оборудованы стендами с информацией, относящейся к выполнению муниципальной функции.

Рабочее место специалистов, исполняющих муниципальную функцию, оборудовано телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать исполнение муниципальной функции.
2. Административные процедуры.
Обследования и осмотры автомобильных дорог и искусственных
 сооружений на них.

Работы по обследованиям и осмотрам включают:
 - периодические (1 раз в месяц) осмотры;
- сезонные осмотры, выполняемые в начале каждого текущего сезона или в конце предыдущего;
- оценку состояния дорог;
- специальные осмотры искусственных сооружений.

На основании проведенных обследований и осмотров дорог составляются сметы на выполнение подрядными организациями объемов работ или фиксируются уже выполненные объемы работ.

Для проведения плановых сезонных комиссионных обследований автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них, администрация и  отдел дорожного надзора отделения ГИБДД УВД по Аургазинскому району (ответственные должностные лица) готовят совместное распоряжение.

Ответственными за проведение работ по сезонным, периодическим  осмотром назначаются должностные лица администрации, действующие на основании должностных инструкций.

Для участия в комиссиях по обследованиям и осмотрам привлекаются специалисты отдела дорожного надзора отделения ГИБДД УВД по Аургазинскому району,   администрации сельского поселения Батыровский сельсовет, специализированных дорожных организаций.

Обследования и осмотры проводятся периодически, в течение всего года, срок проведения которых может составлять от одного дня (текущий и разовый) до одного месяца (сезонные: весенний и осенний).

Осмотры выполняют, как правило, визуально.

Каждый из участников обследований и осмотров имеет право и обязан вносить свои предложения, замечания, указания и т.п. в рамках своих должностных обязанностей в процессе исполнения процедуры обследования или осмотра.

Результатом сезонных комиссионных обследований и периодических осмотров являются акты обследований и осмотров.
Оценка транспортно-эксплуатационного состояния дорог и искусственных сооружений на них.

Оценку качества и состояния автомобильных дорог производят должностные лица  периодически, в процессе эксплуатации, для контроля за динамикой изменения состояния дороги, прогнозирования этого изменения и планирования работ по содержанию и ремонту дорог.

Оценку транспортно-эксплуатационного состояния дороги осуществляют должностные лица  по степени соответствия нормативным требованиям основных транспортно-эксплуатационных показателей дороги, которые приняты за ее потребительские свойства.

По результатам оценки транспортно-эксплуатационного состояния дорог, должностные лица, в соответствии со своими должностными инструкциями, выявляют участки дорог, не отвечающие нормативным требованиям к их транспортно-эксплуатационному состоянию, определяют виды и состав основных работ и мероприятий по содержанию и ремонту, с целью поддержания их транспортно-эксплуатационного состояния на требуемом уровне.

На основании результатов обследования, осмотров и оценки транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них муниципального значения,  ответственные лица:
- планируют виды и объемы работ по содержанию и ремонту;
- готовят технические задания и требования по содержанию и ремонту;
- разрабатывают сметы с определением стоимости в текущих ценах;
- готовят документы на проведение торгов на содержание и ремонт автомобильных дорог и искусственных сооружений в пределах средств утвержденного бюджета сельского поселения Батыровский сельсовет на соответствующий год, в соответствии с выделенными объемами финансирования;
- принимают участие в проведении торгов;
- принимают участие в подготовке и заключении контрактов.
4. Порядок контроля.

Должностные лица  осуществляют надзорные функции по контролю за выполнением подрядными организациями своих обязательств по муниципальным контрактам (договорам).

Подрядные организации осуществляют выполнение контрактных (договорных) обязательств в соответствии с объемами и сроками, определенными техническими заданиями, требованиями и нормативами на содержание и ремонт, являющимися приложениями к муниципальным контрактам (договорам).

Контроль за качеством выполнения подрядными организациями работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог и искусственных сооружений на них осуществляется должностными лицами  визуально и с применением мерных инструментов.

Контроль за качеством осуществляется постоянно в течение месяца (в зимний период или в период паводка) или периодически 1-2 раза в неделю (в весенне-летне-осенний период).

Качество работ должно соответствовать требованиям технических регламентов, нормативным документам, техническим заданиям.

Приемка выполненных работ по содержанию и ремонту производится согласно муниципальным контрактам (договорам) перед подписанием актов выполненных работ и справок стоимости работ (унифицированные формы № КС-2 и № КС-3) ежемесячно, до 5 числа следующего месяца.

Акты выполненных работ со стороны Подрядчика подписывают должностные лица, осуществляющие в рамках своих должностных обязанностей, контроль качества и проверку соответствия выполненных работ контрактным (договорным) обязательствам и передаются на подпись Заказчику – главе сельского поселения Батыровский сельсовет.
Оплата выполненных работ.

Подписанные акты выполненных работ (форма № КС-2) и справки стоимости работ (форма № КС-3) сдаются в администрацию сельского поселения Батыровский сельсовет для производства оплаты за выполненные работы, по предъявляемым подрядными организациями счетам.
Работы по содержанию и ремонту автомобильных дорог и искусственных сооружений на них считаются завершенными при прекращении действия контракта (договора) на отчетный период и освоении средств, предусмотренных бюджетом сельского поселения Батыровский сельсовет на соответствующий год в полном объеме.
5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.
5.1. Досудебное обжалование

Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции должностным лицом администрации на основании настоящего регламента (далее обращение) к Главе администрации.

Глава администрации проводит личный прием заявителей по предварительной записи.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени и месте приема.

При обращении заявителей в письменной форме, заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего специалиста, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:
- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);
- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы;
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.
        Обращение подается в письменном виде в администрации или направляется по почте.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента поступления.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

По результатам рассмотрения обращения глава администрации принимается решение об удовлетворении требований, либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то глава администрации принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не подается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, администрация, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.  

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
5.2. Судебное обжалование

Решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения Батыровский сельсовет, должностных лиц администрации сельского поселения Батыровский сельсовет, нарушающие право заявителя на получение муниципальной функции «Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах сельского поселения Батыровский сельсовет», могут быть обжалованы в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  
Приложение к административному регламенту
исполнения муниципальной функции
"Осуществление дорожной деятельности в отношении
 автомобильных дорог местного значения в границах
сельского поселения Батыровский сельсовет "
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Оплата выполненных работ.





Контроль качества выполненных работ.


Оценка уровня содержания и ремонта.


Приёмка выполненных работ.





Проведение конкурсов, аукционов


и заключение муниципальных


контрактов на подрядные работы





Комиссионные обследования и


осмотры состояния


автомобильных дорог





Выполнение работ по содержанию


и ремонту автомобильных дорог


и искусственных сооружений на


них





Планирование работ, разработка


технических заданий, составление


 сметных расчётов на содержание


и ремонт дорог





Оценка ТЭС автодорог и


 искусственных сооружений на них
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